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内訳明細書兼用

請求額合計（税抜） 52,000

工種番号

2025年3月6日 別紙　内訳明細書兼用 1.0 式 52,000 52,000

日付 品名 数量 単位 単価 今回請求金額

榊原査定欄

請求額情報

出来高 税抜 消費税(10％) 税込み

注文書番号 企業名 サンプル株式会社

※燃料代や駐車場代等の税込価格の請

求は税抜価格を調整してください。今回請求金額 100% 52,000 5,200

取引先コード 12345 住所 愛知県名古屋市丸の内1丁目サンプルビル1-1

施工期間 2025/10/11 2025/11/10 電話番号 0000-11-2222

57,200

請求書
雑払用2

基本情報

請求日 2025/11/10 インボイス番号 1234567891234

工事コード 123456 01 工事名 サンプル工事

入力項目が1頁に収まらない場合

※ 雑払用シートを選択

1 基本情報の入力

2 請求額情報の消費税率を選択 【図2参照】

③ 2頁目の別紙内訳明細書に明細を入力（合計金額は自動計算）【左図

参照】

④ 内訳明細書兼用に一式項目入力（品名、数量）【左図参照】

⑤ 入力後、別紙明細請求額合計が表示されるので確認後内訳明細書兼用

の単価に入力【左図参照】

6 ExcelからPDFに変換し保存（変換方法については別途相談）

7 電子請求書にアップロード

記入に関する注意事項

・ 水色のセルに入力してください。

・ 請求日は当月10日～提出期限日の日にちを入力してください。

・ 注文書の発行された工事は必ず注文書番号を入力してください。

・ 施工期間は先月締日の翌日から当月締日 例）〇月11日～△月10日

④

図2

⑤



別紙　内訳明細書兼用

別紙　明細請求額合計（税抜） 52,000

2025年3月6日 アングル　Ｌ-65×65×６ 5.0 ｍ 800 4,000

2025年3月6日 アングル　Ｌ-65×65×６ 5.0 ｍ 800 4,000

2025年3月6日 アングル　Ｌ-65×65×６ 5.0 ｍ 800 4,000

2025年3月6日 アングル　Ｌ-65×65×６ 5.0 ｍ 800 4,000

2025年3月6日 アングル　Ｌ-65×65×６ 5.0 ｍ 800 4,000

2025年3月6日 アングル　Ｌ-65×65×６ 5.0 ｍ 800 4,000

2025年3月6日 アングル　Ｌ-65×65×６ 5.0 ｍ 800 4,000

2025年3月6日 アングル　Ｌ-65×65×６ 5.0 ｍ 800 4,000

2025年3月6日 アングル　Ｌ-65×65×６ 5.0 ｍ 800 4,000

2025年3月6日 アングル　Ｌ-65×65×６ 5.0 ｍ 800 4,000

2025年3月6日 アングル　Ｌ-65×65×６ 5.0 ｍ 800 4,000

2025年3月6日 アングル　Ｌ-65×65×６ 5.0 ｍ 800 4,000

工種番号

2025年3月6日 アングル　Ｌ-65×65×６ 5.0 ｍ 800 4,000

日付 品名 数量 単位 単価 今回請求金額

③


